HINTS EN TIPS 


PRIJS 


Zo doe je dat! 


WINDOWS XP 
5 Supersnelkoppelingen aanmaken 


TELS 


Ben je het beu altijd op zoek te moeten gaan naar een map alsje een Am 


bestand opslaat? De meeste Windows-toepassingen hebben zogenaamde Opslaan: |G Min documenten v] 
supersnelkoppelingen, en die kan je zelf aanpassen. Je gaat daarvoor — Îles Esmaa Catalog 
naar Urrvoeren en typt gpedit.msc. Dan kom je terecht in het groepsbeleid. ee — si ee 
f in 
Navigeer naar GEBRUIKERSCONFIGURATIE, BEHEERSJABLONEN en Winpows-ONDERDELEN. vakantiefoto's (55173 Gaupdater 
d á ee 2 Clickx Verslag Vistatips Frederik, 
Daar kies je voor Winpows VERKENNER en daarna klik je op ALGEMEEN DraLooe- Ò Den id annen 
VENSTER BESTAND OPENEN. Dubbelklik op Irem op LocatieBALK. In het volgende Mijn dtezs : HBärtijn Gedeelde Mappen 
jk N N 6 Moppentrommel gE mijn afbeeldingen a Snelkoppeling naar Winnaars 
dialoogvenster selecteer je IneescHakeLD, en in de vijf lege balkjes daar- hk gegevensbronnen 
5 en Ge 5 ä … sE) Mijn muziek 
onder zet je vijf mappen die je vaak gebruikt en waar je dus snel naar- ee el ‚Sin ontvangen bestanden 
oordraadsels 
toe zou willen. Dat kan iets zijn als c:\muziek. Klik ten slotte op Toepas- (Borseunstrieven 
î a jj |) Oudebeeldjes 
sen. Een hele boterham, maar als je nu bijvoorbeeld in Internet Explorer OR peren 


\g)Rome Rising 


Opstaan ALs kiest, zal je aan de linkerkant de door jouw gekozen mappen | Wakisgekiden 
zien staan. Deze tip werkt trouwens ook in Vista. 


IN SIMON RUBBEN ) Bestandsnaam: home Clickx Magazine v Opslaan 


Muziek Opslaan als type: | Webpagina, volledig (*.htrn:”.html) vl Annuleren | 


Let vooral op de mappen Codering: Latijn 9 (150) vl 
aan de linkerkant. 


EXCEL 2007 
WORD Werken met de statusbalk 
Volgorde van — | 
opsomming wijzigen Dd 


Heb je een lijstje met opsommingen in Word staan, dan kan 
je de volgorde eenvoudig wijzigen zonder te knippen en te 3 
plakken. Klik op een opsommingregel en druk op Surrr, Aur en sk Ie ones 
de piuLrgestoers naar boven of naar beneden. Klaar! # F6 


Bh pocument1 - Microsoft Word 


RCL A 


Wemergsreinen spgeungen 
Ivan 


geemscmatregelar 


De statusbalk kan een stukje meer dan bij vorige Excel-versies! 


In Excel 2003 en vorige versies kreeg je in de statusbalk telkens het mi- 

nimum, maximum en de gemiddelde waarden te zien van geselecteerde 

cellen. In Excel 2007 kan je een stuk meer. Selecteer eerst minstens twee 

m 3 cellen met getallen. Onderaan zie je nu GEMIDDELDE, AANTAL en som. Klik met 

ze dE EL rechtermuisknop op de statusbalk en vink andere mogelijkheden aan, zoals 

Snel de volgorde wijzigen met een toetsencombinatie. NUMERIEKE TELLING, Minimum en Maximum. Met numerieke telling kan je snel 
bepalen hoeveel cellen een getal bevatten. & F6 
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Lagen 


Bedekken Dekking: 10 


u 2 vero: IN 


Laag 3 


EXCEL 


Je maakt een wijziging in een Excel-werkblad, slaat het op en sluit 
Excel af. En net dan besef je dat je die wijziging toch niet had 
moeten maken. Je opent het werkblad opnieuw en klikt op Once- 
DAAN MAKEN, maar omdat je Excel hebt afgesloten, gebeurt er niets. 
Overkomt het je ook soms? Dit probleem kan je voorkomen door 
een werkblad ook steeds als reservekopie op te slaan. Klik op de 
Orrice-Knop (Office 2007) of op Bestanp (Office 2003 en vroeger) en 
kies OpsLaan ALs. Klik op Extra of Meer en kies ALGEMENE opties. Vink 
ALrijn BACK-UP MAKEN aan. In de map waar het originele bestand 
staat, vind je nu ook steeds een reservekopie waarnaar je kan 
teruggrijpen. @ FG 
Een reservekopie kan altijd handig 
zijn als je iets fout gedaan hebt. 


Om een personage achter glas te plaatsen, moet je niet botweg het glas selecteren om daarna de 
figuur in de selectie te plakken. Op die manier verlies je de reflectie van het raam. Deze pixelstunt 
maken we in Photoshop Elements. Eerst selecteer je met het RECHTHOEKIG SELECTIEGEREEDSCHAP het 
venterglas van het raam. Omdat het om vier afzonderlijke glaspartijen gaat, houden we telkens 
de Suirr-toets ingedrukt om op die manier de selectie uit te breiden. Vervolgens kopieer je het 


glas en plak je dat op een nieuwe laag. Bovenop die laag plaatsen we een nieuwe laag 
waarop we de foto van het meisje plakken. Open het palet Lagen, zodat je een goed 
zicht hebt op de laagvolgorde (zie afbeelding). Dan klik je op de bovenste laag (die 
van het meisje) en gebruik je de opdracht Laag, LAAG GROEPEREN MET VORIGE, of nog snel- 
ler: de toetscombinatie CrrL+G. Hierdoor verschijnt de afbeelding van het meisje 
binnen de glasselectie. Meer nog, we zijn zelfs in staat om het meisje met het Ver- 
PLAATSINGGEREEDSCHAP te verschuiven en eventueel te schalen. In dit geval krijgen we het 
mooiste resultaat door de overvloeimodus in het palet Lagen van de bovenste laag 
te veranderen van NormaaL in BEDeKKEN. De witte glans en de reflectie van het glas 
komen hierdoor opnieuw in beeld. # ps 


Opslaan als 


Opslaan in: 


& Mijn documenten 


Bureaublad 


Mijn 
documenten 


Mijn computer 


De 


Mijn 
netwerklocaties 


Wachtwoord voor openen: 
Wachtwoord voor schrijfbevoegdheid: [ 
[] Alleendezen aanbevolen 


(C)NeroVision 

\C)Personal Video Database 
C) Snaalt Catalog 
lC)SyncToyData 


Bestandsnaam: |\map1.xis 


Opslaan als: Microsoft Office Excel-werkmap (*.xds) 


me) 


GOOGLE AGENDA 


Je agenda in pdf 


Gebruik je Google Agenda en wil je een stukje van je 
agenda doorsturen naar iemand anders, of gewoon naar 
jezelf? Je kan hem makkelijk als pdf opslaan. Klik op 
ArFpruKKEN in Google Agenda. Gebruik niet de functie 
ArpruKKEN van je browser! Daarna krijg je het venster 
AFDRUKVOORBEELD VOOR AGENDA te zien. Klik niet op AFDRUKKEN, 
maar kies Opstaan aLs. De agenda wordt nu automatisch 
opgeslagen als pdf-bestand! # F6 


{Afdrukvoorbeeld voor agenda - Windows Internet Explorer 
| httpr/ [haw google, com/calendar frender ?gsessionid -b2pxCSOKRbObJatHYar 200 
Afdrukvoorbeeld voor agenda 


B Bestand downloaden 
„[_ Witt u dit bestand openen of opslaan? 
Naam: calendar_2008-06-08_2008-06-15.pdf 


Type: Adobe Acrobat Document, 14.6 kB 
Van: vmuw.google;com 


Openen Opslaan [ Annuleren 


Hoewel bestanden die u van intemet hebt gedownload nuttig 

\gg)} kennen zijn. kunnen sommige bestanden mogelijk schade aan uw 
computer toebrengen. Open het bestand niet of sla het niet op als u 
twijfelt over de afkomst. Wat is het risico? 


Tekengrootte: Normaal 5 


ELS |Automatisch Gj 


Geweigerde | 
afspraken 
weergeven: 


Zwart-wit: 


Opslaan als 


Je kan makkelijk een agenda opslaan als pdf. 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


PRIJS 
Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een trucje 
ontdekt op je computer, of denk je de ultieme sneltoets- 
combinatie gevonden te hebben? En wil je andere lezers 
di iS graag helpen met jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 
Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & 
Tips, Minoc Business Press, Parklaan 22 bus 10, 2300 Turn- 
hout. Of je kan ook mailen 
naar _ hintsentips@clickx.be. 
De beste tips worden gepu- 
bliceerd, en maken kans om 
de dvd van De Aristokatten 
te winnen. Vergeet dus niet 
je naam en adres te ver- 
melden: anonieme tips zijn rise | 
waardeloos! Simon Rubben — Li 6,5 
mag alvast de talencursus 
Engels én Frans in zijn bus 
verwachten. 


UA} VEOIS LY 


WORD 
Banners met WordArt 
3 
Xx 
Tw 
WordArt WordArt 11722. Warder Hf ad 
Wordt goordAT | vooras | Wordact)WordArt 
Mart rd Mdk Wind rt} 
veins Gat EN u wenn) ; * 
Een 3D- 
£, banner in 
| : je Word- 
=alm}s ue » 
Poi dei Vi Op aaom Roi Kei neden GH document. 


Wil je je documenten opfleuren? In plaats van grote lettertypes te gebruiken, 
kan je ook WordArt-banners invoegen. Selecteer een woord of een zin en klik 
met de rechtermuisknop naast een knoppenbalk. Kies WorpArt en klik dan op 
het eerste icoontje, WorDArt invoegen. Kies een stijl en klik op OK. # F6 
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